
 
 
Så är du tekniker på zoom-möten 
 
 
Så här gör du: 

1. Teknikern loggar in via Zoom en halvtimme innan mötet börjar. 
2. Klicka på Starta möte. 
3. Se till att allt fungerar bra: att centraltolkar syns, skrivtolkar är där, 

tolkarna syns bra.  
 
Viktigt att tänka på: 
När en kod krävs för inloggning skickas den till kansliet@fsdb.org. Det 
innebär att bara vi på kansliet får mejlet med koden. Därför är det viktigt 
att någon av oss på kansliet är tillgänglig för att kunna skriva in koden, 
särskilt om vi inte är med under en distansföreläsning. 
 
Under mötet: 
OBS! Alla som ska spotlightas måste ha kameran på.  

• Zooma in på den som föreläser och centraltolken genom att 
”framhäva” (spotlighta). Det gör du via de tre små plupparna vid 
personen. 

• Klicka på ”Framhäv alla” för tolken, sedan lägg till framhävning av 
den andra personen.  

• Först är värden den som välkomnar, sedan byter man till 
föreläsaren. Två går bra helst inte tre. 

• I början är det alltid lite rörigt, under föreläsningen ser man bara till 
att stänga av ljudet om någon har ljudet på. Det gör man genom att 
trycka på deltagare och sedan stänga av mikrofonen. Bara tolken 
och föreläsaren ska ha ljudet på.  

• När man framhävt den som ska tala kanske någon räcker upp 
handen – lägg då till framhävning på den. Teckenspråkiga är 
särskilt viktiga att framhäva.  

• Centraltolkarna brukar göras till medvärdar. Skrivtolkarna behöver 
inte det.  

• Du kan ändra upplägg på skärmen genom att till exempel ändra till 
galleri uppe till höger.  

• Sedan: Håll koll!  
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Övrigt:  
Textning (cc) fungerar inte perfekt så det behöver ni inte tänka på.  
 
Skrivtolkarna ska inte skicka länken i chatten till de som använder 
skrivtolkar, eftersom flera har fått tillgång till skrivtolkar trots att de inte 
anmält sig i förväg. Detta skapar problem med kostnadsfördelningen. 
Därför kommer vi inte kunna skicka länken i chatten om någon frågar 
efter den. I stället skickar Emil tidigare länken till alla som anmält sig för 
skrivtolkning. 
 


