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Sa ar du tekniker pa zoom-moten

Sa har gor du:
1. Teknikern loggar in via Zoom en halvtimme innan moétet borjar.
2. Klicka pa Starta méte.
3. Se till att allt fungerar bra: att centraltolkar syns, skrivtolkar ar dar,
tolkarna syns bra.

Viktigt att tdnka pa:

Nar en kod kravs for inloggning skickas den till kansliet@fsdb.org. Det
innebar att bara vi pa kansliet far mejlet med koden. Darfor ar det viktigt
att nagon av oss pa kansliet ar tillganglig for att kunna skriva in koden,
sarskilt om vi inte ar med under en distansforelasning.

Under motet:
OBS! Alla som ska spotlightas maste ha kameran pa.

e Zooma in pa den som férelaser och centraltolken genom att
"framhava” (spotlighta). Det gor du via de tre sma plupparna vid
personen.

e Klicka pa "Framhav alla” for tolken, sedan lagg till framhavning av
den andra personen.

e FOrst ar varden den som valkomnar, sedan byter man till
forelasaren. Tva gar bra helst inte tre.

e | borjan ar det alltid lite rorigt, under forelasningen ser man bara till
att stdnga av ljudet om nagon har ljudet pa. Det gér man genom att
trycka pa deltagare och sedan stadnga av mikrofonen. Bara tolken
och férelasaren ska ha ljudet pa.

e Nar man framhavt den som ska tala kanske nagon racker upp
handen — l1agg da till framhavning pa den. Teckensprakiga ar
sarskilt viktiga att framhava.

e Centraltolkarna brukar goras till medvardar. Skrivtolkarna behover
inte det.

e Du kan andra upplagg pa skarmen genom att till exempel andra till
galleri uppe till hoger.

e Sedan: Hall koll!
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Ovrigt:
Textning (cc) fungerar inte perfekt sa det behdver ni inte tanka pa.

Skrivtolkarna ska inte skicka lanken i chatten till de som anvander
skrivtolkar, eftersom flera har fatt tillgang till skrivtolkar trots att de inte
anmalt sig i forvag. Detta skapar problem med kostnadsfordelningen.
Darfér kommer vi inte kunna skicka lanken i chatten om nagon fragar
efter den. | stallet skickar Emil tidigare lanken till alla som anmailt sig for
skrivtolkning.



